Zatacznik nr 1 do DT1/2019

Opis przedmiotu Dialogu technicznego dot. przygotowania realizacji ustugi:

»,Dostawa i wdrozenie w spétce Poznanskie Inwestycje Miejskie Sp. z 0.0. Zintegrowanego Systemu
Informatycznego klasy ERP”

1. Opis ogdiny

Przedmiotem zamoOwienia  jest dostawa i  wdrozenie  Zintegrowanego  Systemu

Informatycznego klasy ERP (ang. Enterprise Resource Planning) - dalej jako System.
Zintegrowany System Informatyczny obejmuje, w szczegélnosci:

= dostawe, instalacje, uruchomienie oraz dostosowanie do potrzeb Zamawiajgcego, petne
zamodelowanie proceséw i wdrozenie systemu klasy ERP,

= migracje danych z obecnie uzytkowanych systeméw i baz danych przez Zamawiajacego,

= integracje poszczegdlnych modutéw,

= szkolenia,

= wsparcie techniczne w tym aktualizacje systemu, gwarancje, serwis, konsultacje,
modyfikacje na zyczenie,

= pozostate funkcjonalnosci okreslone w Umowie.

2. Warunek krytyczny

System musi byé narzedziem istniejgcym, przetestowanym i wdrozonym przynajmniej w dwdch
podmiotach, z liczbg uzytkownikéw nie mniejsza niz 100 w kazdym podmiocie, przy czym, aby uznaé
powyzszy warunek za spetniony, wdrozenia o ktérych mowa w zdaniu poprzednim dotyczyty systemow
klasy ERP i byty przeprowadzone w okresie nie wiecej niz 2 lat przed dniem zaproszenia do dialogu

technicznego.

System musi byé narzedziem intuicyjnym w obstudze, pozwalajagcym na samodzielne modelowanie
nowych procesdw, nanoszenie zmian w istniejgcych procesach, samodzielne przygotowywanie
i wprowadzanie szablondw dokumentdw, nowych zapytan do bazy, szybkie i intuicyjne wyszukiwania
danych itp., system powinien umozliwia¢ samodzielne administrowanie dostepami Uzytkownikéw

Systemu i wglad w historie czynnosci po Uzytkowniku Systemu, po procesie i po dokumencie.



3. Podstawowa funkcjonalnos¢ z podziatem na moduty

Obieg dokumentow

=  Workflow - dowolne modelowanie Sciezek obstugi spraw i dokumentow.

=  Graficzne obrazowanie zdefiniowanych modeli.

= Szablony dokumentéw, wzory czesciej wykorzystywanych pism i formularzy.

= Kalendarze uzytkownikéw przypominajgce o zblizajgcych sie terminach lub
spotkaniach wraz z gradacjg uprawnien i zapisem historii zmian (mozliwos¢
ingerencji w kalendarz przez przetozonych).

= Powiadomienie o nieobecnosciach pracownika w przypadku préb przypisania
do niego zadania.

=  Mozliwosc¢ ustalania statej Sciezki zastepstw w przypadku nieobecnosci wraz z
ustawionymi algorytmami trybu dziatan systemu w takich przypadkach
(przekaz osobie zastepujacej, powiadom zastepujgcego, powiadom
przetozonego o pilnej sprawie/ terminowej sprawie skierowanej do osoby
nieobecnej itp.)

= Nadawanie termindw realizacji i ich monitorowanie z automatycznym
przypomnieniem.

= Sledzenie i monitorowanie statusu spraw. Mozliwo$é¢ skontrolowania tego, czy
zadania realizowane w procedurach przebiegajg zgodnie z zatozonymi
terminami ich wykonywania.

=  Repozytorium dokumentédw umozliwiajagce wglad we wszystkie zgromadzone
w systemie dokumenty.

=  Wersjonowanie dokumentow.

=  Mozliwosc¢ sygnalizowania nadejscia nowych informacji w czasie rzeczywistym
w obrebie systemu bez koniecznosci recznego kontrolowania skrzynki oraz
dodatkowo mozliwos$¢ ustanowienia powiadomien o nadejsciu nowej sprawy/
nowego dokumentu via poczta e-mail.

=  Mozliwos¢ dotgczania wielu dokumentdéw do sprawy podczas jednej operacji.

=  Mozliwosé edycji dokumentu na kazdym etapie postepowania (wraz z zapisem
historii edycji i wersjonowaniem).

= Sciste powigzanie przekazywanej informacji z obiektami systemu oraz logika

aplikacji.



= Zabezpieczenie przed nieautoryzowanym dostepem do dokumentéw

przekazywanych w ramach procedur obiegu informacji.

Zarzgdzanie umowami

=  Wzory umoéw i anekséw, jako szablony ze wskazaniem zmian — recenzja i
wersjonowanie wraz z zapisem historii edycji.

=  Mozliwos¢ tworzenia umowy i aneksu z przygotowanych wersji zapisdw
poszczegdlnych czesci (poprzez wybdr check box).

= Ewidencja petnej informacji o umowach lub aneksach: numer umowy, data
zawarcia, data obowigzywania, przedmiot umowy/aneksu, warto$c¢
wynagrodzenia kontrahenta, osoba sporzadzajgca, powdd zawarcia, dane
ptatnika.

=  Podziat uméw na dowolnie zdefiniowane przez Uzytkownika Systemu typy.

=  Mozliwo$é generowania tresci uméw/anekséw z szablonéw oraz dodawanie
tresci jako pliki zewnetrzne.

=  Mozliwos¢ szybkiego wyszukania dokumentow niezbednych do sporzadzenia
umowy/aneksu, wytworzonych dotychczas w danej sprawie (aneksy,
wskazania do realizacji, siwz).

= Nieograniczona mozliwo$¢ tworzenia kolejnych anekséw. Dodatkowo opcja
pozwalajaca na generowanie tekstu jednolitego dokumentu, tj. po zawarciu 3
aneksdw System generowatby wersje umowy uwzgledniajgcg wszystkie
poprzednie zmiany.

= Komentarze do uméw z podziatem na Uzytkownikdéw Systemow.

=  Mozliwos¢ dotgczenia skandéw podpisanych dokumentow.

=  Mozliwo$é cyfrowego zatwierdzania projektow umdw/anekséw oraz podpisu
umowy/anekséw (mozliwos¢ sktadania podpisow na wielu poziomach
na etapie tworzenia projektow umoéw/aneksow).

= System powinien automatyzowacé w mozliwie wysokim stopniu obieg umoéw i
aneksdw, m.in. poprzez ich automatyczne przekazywanie - po spetnieniu
okreslonych warunkéw - do kolejnych etapdw obiegu i wymuszanie reakcji
kolejnych Uzytkownikéw Systemu w okreslonym czasie (procedura obiegu

umow).



Praca sekretariatu

= Ewidencja pism przychodzacych i wychodzacych (z podziatem na forme
przesytki) z kontrolg historii korespondencji (prowadzenie dziennika
podawczego), pism wewnetrznych i przesytania korespondencji wewnetrznej,
prowadzenia spiséw spraw, dekretacji pism.

= Mozliwos¢ ustawiania propozycji dekretacji do akceptacji z opcjg zmiany lub
dotaczenia dalszych uzytkownikéw, dotgczenia komentarzy i nadania terminu
realizacji.

= Obieg korespondencji — mozliwos¢ komentarzy na kazdym poziomie
Uzytkownikéw w obiegu korespondencji, tak aby zostato to w formie notatki
przy dokumencie — automatyczna podpowiedz 10 najczesciej uzywanych.

= Mozliwos¢ ustawienia podpowiedzi dla statych systemdw dekretacji (wg typu
dokumentu, np. FV, lub po nr zadania).

= Mozliwos¢ wydruku pisma (do wyboru czyste pismo lub z dekretacja,
komentarzami).

=  Mozliwos¢ wydruku komentarzy.

=  Mozliwos¢ wydruku sciezki dekretacji.

= Repozytorium dokumentéw — jedno. Wymuszona koniecznosé przypisania do
zadania i nastepnie zaawansowane mechanizmy wyszukiwania - po wielu
kryteriach (od kogo, dla kogo, po dacie, nr z rejestru korespondenc;ji, nr
zadania itp.), w tym wyszukiwanie tresci korespondencji (zeskanowanej OCR
lub rwnowaznym sposobem).

=  Bezposredni zapis skanowanych dokumentéow do systemu.

= Informacja systemowa o dotfaczeniu pisma do sprawy przez innego
uzytkownika, w tym automatyczny alert na liscie do uzytkownikdéw
przypisanych do sprawy/zadania.

=  Mozliwos¢ cyfrowego podpisu pism wychodzgcych na wszystkich poziomach
(parafa, akceptacja, podpis).

= Wysytka elektroniczna z systemu pism via e-mail lub via E-PUAP.

= Kalendarz ze wspodtdzieleniem (rezerwacja salki konferencyjnej i aut
firmowych).

=  Preferowana kompatybilnos¢ z mDok4 i Lotus Notes (system w UM) w zakresie

wymiany korespondencji, stworzenie protokotu komunikacji.



Planowanie i realizacja inwestycji — zarzqdzanie projektami

= Harmonogramy (co najmniej dwa typy z réznym poziomem szczegétowosci) i
pilnowanie czasu w oparciu o wykres Gantta (lub rGwnowazne narzedzie) z
opcja  ustawien  standardowych termindw, mozliwoscia  budowy
harmonogramu z listy zadan (za pomocg check box’éw), mozliwos$¢ rozbudowy
harmonogramu o elementy specyficzne. Automatyczne przypomnienia z
harmonogramu oraz pilnowanie zaleznosci (wpisanych do systemu).

=  Aktualizacja harmonogramow z zapisaniem poprzednich wersji i mozliwoscig
ich poréwnania, w tym z harmonogramem bazowym.

= Mozliwos¢ generacji istotnych informacji z harmonogramdéw automatycznie
alertem na skrzynki mailowe Zespotu ds. komunikacji spotecznej i wspotpracy
z mediami (na tydzien przed wykonaniem waznych kamieni milowych
projektu; mozliwos¢ okreslania kamieni milowych na kazdym etapie projektu,
zdefiniowana baza kamieni milowych wybierana z listy + mozliwosé
definiowania niestandardowych kamieni milowych; mozliwo$é dodawania
komentarzy do kamieni milowych).

= Sprawne tworzenie i zarzadzanie zewnetrznymi oraz wewnetrznymi
projektami.

= Doktadne zarzadzanie danymi finansowymi projektdw, na kazdym etapie i
poziomie (w tym moduty do wyceny i budzetowania), powigzanie z
funkcjonalnoscig modutow: finansowo-ksiegowy oraz raportowanie i analizy.
Konieczno$s¢ uwzglednienia specyfiki budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego (wieloletnia prognoza finansowa, budzet roczny). Modut
wyceny musi obejmowac branze budowlang i powinien funkcjonowaé w
oparciu o standardowe produkty dostepne na rynku jak np. Sekocenbud.

=  Mozliwosé tworzenia dokumentéw dedykowanych wg zadanych szablonéw w
sposdb automatyczny zasilanych danymi z systemu (opis faktury, protokoty,
standardowe pisma itp.). Szablony tworzone automatycznie dla danego
zadania i typu dokumentu.

= Zarzadzanie i monitorowanie wieloma projektami réwnolegle (jednoczesnie).

= Szybkie info na temat projektu dla kazdego uzytkownika, w szczegdlnosci
ewidencja danych dot. projektu, jak np.:

o lokalizacji, dysponent, typ zadania, zakres zadania,

o czas realizacji (harmonogram, plan zamdwien, daty graniczne, COR)



o osoby zaangazowane — ksigzka adresowa stron projektu, wszystkie
dane kontaktowe wszystkich stron,
o mozliwosé katalogowania dokumentéw wg typow i zakreséw w danym
projekcie.
= Ewidencja czasu poswieconego na zadania przez pracownikow.

=  Zarzadzanie ryzkiem projektu — monitorowanie.

CRM

=  Planowanie spotkan.

= Kalendarz ze wspétdzieleniem.

= Mailing grupowy.

= Rezerwacje zasobow wspdlnych (sale, samochody, karty peka itp.)

= Delegacje.

= Mechanizm inteligentnego kalendarza (np. uwzgledniajagcy wazne daty,
ktdrych zaznaczenie bedzie generowato okreslone reakcje systemu). Bedzie on
wysytat informacje mailowag (wedtug ustalonego szablonu np. z zyczeniami

urodzinowymi, itp.).

Modut finansowo-ksiegowy

» Srodki trwate.

=  Wprowadzanie i ksiegowanie dokumentéw ksiegowych na konta.

=  Prowadzenie rejestru zakupdw i sprzedazy.

=  Eksport przelewéw do systemoéw bankowosci elektronicznej.

=  Wydruk rejestrow sprzedazy i zakupow.

=  Mozliwos$¢ budowania wielu schematéow ksiegowych (szablony i wzorce).

=  Tworzenie stownikéw zwigzanych z firmg oraz stata ich modyfikacja.

= Rozbudowane, w petni definiowalne schematy ksiegowan.

=  Whbudowany system e-deklaracji do przygotowywania i wysytki deklaracji VAT,
PIT, CIT, JPK przy Wykorzystaniu posiadanego podpisu elektronicznego.

=  Mozliwos¢ eksportu danych do Microsoft Excel.

=  Mozliwos¢ przygotowywania wydrukéw definiowalnych na zyczenie.

=  Plany budzetowe i bilanse;



Analityka zarzadcza.

Sprawozdania i rodzaje zadan.

Koszty posrednie kluczami.

Budzetowanie.

Rozliczenia kwartalne RKPD.

Planowanie i rozliczanie w czasie wynagrodzen spoétki wg projektow/
integracja z danymi z modutu zarzadzanie projektami.

Automatyczne fakturowanie seryjne na bazie zatwierdzonego zestawienia
wynagrodzen spotki.

Definiowalne przez uzytkownika mechanizmy numeracji dokumentow,
klientéw, pracownikdw zapewniajgce ciggtosé numeracji.

Pozgdana mozliwo$é exportu i integracji danych do Systemu Wsparcia
Nadzoru Wtascicielskiego UMP (sprawozdania kwartalne i roczne do systemu
CONSORG).

Mozliwos¢ sprawdzenia podatnikow czynnych VAT (od wrze$nia , biata lista”).
Baza kontrahentéw wczytywana z bazy GUS.

Tworzenie e-sprawozdania JPK z mozliwoscig drukowania e-sprawozdania.
Wiekowanie naleznosci rozrachunkdw.

Raporty kasowe, dokumenty kasowe.

Wystawianie faktur wewnetrznych.

Rozrachunki wg.: kontrahentéw, dokumentéw, raport sptaty rozrachunkow.
Wystawianie not korygujacych, kompensat, not odsetkowych, wezwan do
zaptaty.

Wydruki z mozliwoscig eksportu do Microsoft Excel: ZSO, RZiS, przeptywy
pieniezne, bilans.

Podsumowanie ewidencji zakupu/sprzedazy wg. stawek VAT.

Dzienniki ksiegowan.

Historia zmian w dokumencie wg osoby dokonujacej zmiany.

Delegacje.

Naliczanie réznic kursowych, wielowalutowos¢ dekretow.

Ksiegowanie dokumentéw bezposrednio z innych modutéw, np. list ptac z
modutu Ptace i Kadry lub dokumentéw OT, LT z modutu Srodki Trwate.
Definiowanie automatycznych przeksiegowan (np. 4 i 5; Wynik za rok).
Mozliwos¢ automatycznego rozliczenia kont np. na koniec miesigca na

podstawie zdefiniowanej przez uzytkownika tablicy dekretow np.:



e rozliczenia projektéw (zlecen) przy wspdtudziale dodatkowo
zdefiniowanej lub wyliczonej tablicy wskaznikdw,

e liczenie comiesiecznego wyniku finansowego brutto wraz z
automatycznym ,,zamknieciem” na koniec roku kont dochodowych i
kosztowych.

= Tworzenie niezbednych zestawien wymaganych przez Ustawe o
Rachunkowosci oraz szereg innych zestawien za dowolny okres w ujeciu
analitycznym i syntetycznym.

= Zamykanie okreséw obrachunkowych.

Modut kadrowo - ptacowy

= Petna ewidencja kadrowa pracownikéw i oséb wspodtpracujacych (z petng
historig ilosSci uméw i ograniczeniem czasowym 33 m-ce).

=  Mozliwos¢ importu z pliku Microsoft Excel danych dot. premii i nagrdd, i ich
automatyczne rozliczenie w systemie na pracownika. Tworzenie dokumentéw
do akt np. listu gratulacyjnego, informacja o wysokosci przyznanej premii np.
W ujeciu %.

= Ewidencja nieobecnosci z mozliwoscig wyliczania i kontroli uprawnien
urlopowych oraz analizg planu czasu pracy (ewidencja wyj$¢ prywatnych, ich
odpracowania z zachowaniem przepisow KP, ewidencja wy. stuzbowych,
whniosek i zgoda przetozonego na prace w nadgodzinach, zgoda przetozonego
na odebranie nadgodzin).

»  Rozliczanie nadgodzin w okresie rozliczeniowym (zgodnym z Reg. Pracy) w
tym rozdzielenie nadgodzin dobowych i $redniotygodniowych oraz
ewidencjonowanie odbioru czasu wolnego za nadgodziny, (kodeksowo).

=  Whnioski o mozliwosé pracy zdalnej (akceptacja przetozonego i mozliwoscé
wygenerowania dok. do akt). Wspétpraca z danymi systemowymi w tym
zakresie — logowanie jako poczatek pracy zdalnej z mozliwoscig wydruku
historii dziatann w systemie do czasu zakorczenia pracy zdalne;j.

=  Automatyczne tworzenie raportéw do programu Ptatnik (ZUA, ZWUA, ZIUA),
przechowywanie petnej informacji o rodzinie pozwalajgcej na automatyczne

wygenerowanie dokumentu ZCZA, ZCNA.



Generowanie wydruku Zaswiadczenia ptatnika sktadek Z—3 z automatycznym
ustalaniem okresu dla sktadnikéw miesiecznych i okresowych.

Mozliwoé¢ wydruku formularzy typu Angaz, Swiadectwo Pracy, List
Gratulacyjny itp. w formatach wtasnych lub eksportowanych do szablonéw
Microsoft Word. Informacja do umowy o prace, umowa na uzyczenie telefonu,
protokét przekazania /zdania sprzetu, ewidencja wydania srodkéw BHP.
Wydruk zaswiadczen (np. o zatrudnieniu i wynagrodzeniu).

Mozliwos¢ pracy seryjnej na dokumentach (nagrody z pliku do szablonu List
Gratulacyjny itp.)

Mozliwos¢ ustawienia szablonéw uméw, kart stanowisk pracy itp. wraz z
automatycznym ich uzupetnieniem o dane dot. danego pracownika i
wskazanego stanowiska pracy.

Elektroniczna teczka pracownika.

Rozliczanie wyptat z uwzglednieniem nieobecnosci, czasu pracy i dodatkow.
Import i eksport poprzez arkusz kalkulacyjny.

Kontrola unikalnosci numeru PESEL pracownikéw.

Import elektronicznych zwolnien lekarskich.

Rozliczanie  nieobecnosci z mozliwoscia  wydrukowania  podstaw
obliczeniowych dla: urlopu, choroby, ekwiwalentu za urlop.

Kontrola wykorzystania limitdw nieobecnosci przez pracownika.

Definiowanie niestandardowych sktadnikéw wyptat, nieobecnosci oraz
limitéw nieobecnosci.

Przygotowanie systemu do rozliczenia wynagrodzen nie tylko dla
pracownikéw, ale dla Rady Nadzorczej, Menadzerdw, stazéw studenckich,
umow zlecenie, dzieto, rozliczenie ryczattu z tytutu uzytkowania samochodu,
innych swiadczen dla kontraktu menadzerskiego.

Woysytanie deklaracji podatkowych do systemu e-Deklaracje.

Integracja informacji o nieobecnosciach z modutu workflow (Sciezka
zastepstw) i modutu obiegu korespondencji (podpisany wniosek o urlop).
Mozliwos¢ ewidencji i rozliczania dodatkowych elementéw pozaptacowych
(ubezpieczenia grupowe, karty typu multisport, prywatna opieka medyczna
itp.), potracenia.

ZFSS — wyptaty $wiadczer , wnioski o wyptate $wiadczenia potaczone z

wyptatg, kontrola limitu wolnej kwoty od podatku, sktadanie oswiadczen o



wysokosci dochodéw z jednoczesnym zaszeregowaniem do grupy
dofinasowania.

=  Pracownicze Plany Kapitatowe.

= Szkolenia: wniosek o szkolenie poza planem, mozliwosé sprawdzenia
wykorzystania srodkow na szkolenia w danym roku na pracownika.

= RODO - klauzula + udostepnienia, upowaznienia.

=  Kontrola w systemie wydawanych upowaznien.

= (QOcena pracownicza.

=  Sprawozdawczo$¢ GUS.

= PFRON.

= Zestawienia, EWIDENCJA: badania lekarskie, szkolenia BHP, zaznaczenie przy
badaniach lekarskich praca w szktach korekcyjnych, ewentualne terminu
skorzystania z refundacji do zakupu szkiet korekcyjnych, ustawienie
przypominania przy zalogowaniu pracownika kadr o konczgcych sie padaniach
lekarskich BHP.

= Ewidencja i kontrola wysokosci potrgcen (w tym komorniczych i
alimentacyjnych).

= Struktura i podlegtosé (raporty, zestawienia), opcja powigzania listy ptac z
wybranym wydziatem.

= Mozliwos¢ przypisania zadania inwestycyjnego kierownikowi projektéw, oraz
administratorowi z zaznaczeniem daty przyjecia, zakoniczenia zadania,
wygenerowanie karty przekazania zadania, ktéra zostaje dotgczona do akt.

= |mport i eksport poprzez arkusz kalkulacyjny m.in.: aktualnych danych
kadrowych, informacji o zawartych umowach cywilnoprawnych, danych
dotyczacych planu pracy, czasu przepracowanego oraz nieobecnosci.

= Rozliczanie nieobecnosci z mozliwoscia  wydrukowania  podstaw
obliczeniowych dla: urlopu, choroby, ekwiwalentu za urlop, urlopu

dodatkowego, ewidencja czasu pracy indywidualna miesieczna.

Raportowanie i analizy

= Mozliwos¢ tworzenia predefiniowanych raportow o zaangazowaniu
poszczegdlnych projektow inwestycyjnych, takze w postaci graficznej, ktére

mozna subskrybowa¢ dla poszczegdlnych Uzytkownikéw (wykaz umow,



Przetargi

zaangazowanie srodkow finansowych na zadaniu inwestycyjnym, zarzadzanie
ryzykiem).

= Mozliwos¢ tworzenia analiz controllingowych opartych o dekrety ksiegowe i
dane zapisane w poszczegdlnych projektach w module zarzadzanie
projektami.

= Mozliwos¢ tworzenia whasnych zestawien przy pomocy metody drag&drop,
czyli przeciagnij i upusc.

=  Automatyzacja raportdow z mozliwoscig planowania automatycznej wysytki w
czasie.

= Tworzenie i zapis raportow wzorcowych. Przedmiot zaméwienia obejmuje
rowniez stworzenie 30 raportdw, w tym 15 razem z dostarczeniem systemu
oraz 15 po okresie 6 miesiecy uzytkowania systemu.

= Interfejs powinien zapewnié elastyczne metody wyszukiwania danych, tatwe
sortowanie tabel wedtug dowolnej kolumny wystepujacej w analizowanych
danych.

=  Eksport danych do Microsoft Excel, Word, PowerPoint i Adobe PDF.

=  Prowadzenie rejestru otrzymanych wskazan w systemie.

= QOpis i wymagania odnosnie tworzenia RKPD w powiazaniu z planem
budzetowania w podziale na zadania realizowane i rozliczone.

= Modut dotyczacy prowadzenia ewidencji faktur w kazdym zadaniu (rejestr
faktur przychodzacych + ewidencja na zadaniu inwestycyjnym).

=  Wprowadzone faktury aktualizujg raporty z wykonania budzetu zadania.

= Rozliczanie zadania inwestycyjnego na podstawie Zat. nr 8 do Zarzadzenia
PMP.

= Dostep do raportdw z poziomu aplikacji mobilnej i przegladarki internetowej

po zalogowaniu sie.

Mozliwos¢ opisania postepowania czyli okreslenia: przedmiotu zamdwienia, trybu
postepowania, statusu przetargu, opisu zamowienia, wymagan formalnych,
kryteridw oceny, terminu wykonania, numeru i daty ogtoszenia, wartosci
przetargu, wadium, terminu zwigzania z ofertg, sposobu, miejsca i terminu

sktadania ofert, zaproszonych wykonawcow.



= Mozliwos¢ sktadania dokumentéw przetargowych z wczesniej zdefiniowanych
szablonéw (wybdr check box’ow).

= Automatyczne monitorowanie termindw dot. postepowania, pilnowanie
systemowe termindw minimalnych wynikajgcych z przepiséw prawa,
przypomnienia automatyczne dla uzytkownikéw o datach otwarcia ofert, terminie
na udzielenie odpowiedszi itp.)

= Powiadamianie automatyczne o nowych dokumentach w procesie (zapytanie do
SIWZ, odwotanie itp.).

=  Mozliwos¢ wprowadzania: zapytan i odpowiedzi do SIWZ, oferty, zapytan do
oferty, wezwania do uzupetnienia ofert, uzupetnienie oferty.

= Mozliwos¢ generowania protokotu z postepowania o udzielenie zamdwienia,
zestawienia ztozonych ofert;

= Generowanie uchwat zarzadu Zamawiajacego okreslajacych sktad komisji
przetargowej oraz oséb uczestniczacych w postepowaniu.

=  Podglad wszystkich dokumentéw zwigzanych z wybranym postepowaniem, w tym
powigzanie z modutem umowy i modutem zarzadzanie projektami.

= Kontrola wptat i wyptat wadium, zabezpieczen itp.

= Przeliczenie wartosci zamdwienia na euro.

= Przygotowanie do automatycznej publikacji danych na BIP i stronie
Zamawiajgcego.

=  Plan zaméwien publicznych, w tym alert o zblizajgcym sie terminie postepowania.

4. Dodatkowe funkcjonalnosci (obligatoryjne)

= Obstuga poczty e-mail - odbieranie i wysytanie wiadomosci wraz z zaftacznikami
bezposrednio z systemu i bez udziatu innej aplikacji. Mozliwo$¢ nadawania statuséw
waznosci danej wiadomosci mailowej (w okreslonych przypadkach status powinien
generowac sie automatycznie).

= Automatyczne ,wcigganie” korespondencji przychodzacej i wychodzacej via e-mail do

rejestrow korespondencji przychodzacej i wychodzace;.



Kreator BIP/PORTAL integracja z systemem wspierajgcym tworzenie i zarzagdzanie trescig
BIP oraz strong Spétki — publikacja dopiero po fizycznej akceptacji automatycznie
wygenerowanej tresci.

Aplikacja mobilna — Android i iOS i — w zakresie kluczowych funkcjonalnosci oraz peten
dostep w trybie przegladarkowym.

System musi umozliwia¢ realizacje pracy zdalnej (poza siedzibg spotki) tj. umozliwiac
ewidencje godzin rejestracji w systemie i zakonczenia pracy a takze ruchow (dziatan) w
systemie. Osobny panel powinien umozliwié zgtoszenie do modutu kadrowo-ptacowego
rozpoczecie i zakoriczenie pracy zdalnej.

Zmiana statusu (przygotowanie projektu, realizacja, itp.) prowadzonego projektu
inwestycyjnego powinna by¢ automatyczna — np. zmiana w bazie wskazan dokonuje zmian
w kazdym miejscu systemu.

System musi posiadaé¢ mozliwos¢ akceptacji i dekretacji korespondencji na urzadzeniach
mobilnych.

Podpisy elektroniczne — systemowe, umozliwiajgce identyfikacje uzytkownika i
zintegrowane z indywidualnymi podpisami elektronicznymi (certyfikat) poszczegdlnych
0s6b (zarzad, gtéwny ksiegowy, itp.).

Mozliwo$¢ ustawienia powiadomien na kazdym etapie obiegu dokumentow.
Synchronizacja z kalendarzem google.

Integracje i wymiana danych przez platforme EPUAP.

System musi posiada¢ rozbudowany system uprawnien i rél systemowych, z mozliwoscig
ich swobodnej, intuicyjnej modyfikacji w czasie.

System musi zapewnié zarzadzanie hastem uzytkownika pozwalajac jednoczesnie na
jednoznaczng jego identyfikacje.

Zgodnos¢ z aktualnie obowigzujgcymi przepisami w zakresie ochronnych danych
osobowych, informacji prawnie chronionych i tajemnicy przedsiebiorstwa oraz wymogami
w zakresie bezpieczenstwa systemdéw informatycznych.

System musi spetnia¢ aktualnie obowigzujgce wymogi polskiego prawa, a takze by¢
systematycznie aktualizowany, zgodnie ze zmieniajgcymi sie przepisami.

System musi wspomagaé przejscie na walute Euro oraz pdzniejsze funkcjonowanie w
przypadku przystgpienia Polski do unii monetarnej.

System musi przechowywac informacje o uzytkowniku dokonujagcym modyfikacji
konkretnego zapisu (dokumentu, pozycji dowolnej kartoteki, itp.) oraz date i doktadny czas

wykonania tej operacji.



Konieczna jest wspotpraca z urzadzeniami skanujgcymi Zamawiajacego w sposob
umozliwiajgcy digitalizacje dokumentéw papierowych bez koniecznosci opuszczania
systemu i korzystania z jakiegokolwiek zewnetrznego oprogramowania, z mozliwoscia
zapisywania cyfrowych obrazéw dokumentéw w bazie danych, w sposéb umozliwiajgcy
odszukanie ich z poziomu obiektéw systemu, ktérych dotycza.

System musi pozwala¢ na przechowywanie i przeglad plikdow o dowolnym formacie
powigzanych z pozycjami kluczowych kartotek, w tym specjalistycznych dokumentacji
projektowych (co najmniej pliki przygotowanie w programie AutoCad — format .dwg),
rowniez wykonanej w technologii BIM - modelu parametrycznego 3D oraz pliki filmowe i
zdjecia.

System musi posiada¢ mechanizm alarmu, do ktérego mozliwosci nalezy m.in.
dostarczenie informacji konkretnemu Uzytkownikowi o koniecznosci podjecia okreslonej
akgji.

Mozliwo$¢ nadawania uprawnien poszczegdlnym Uzytkownikom/ Grupom Uzytkownikéw
do poszczegélnych modutdéw na poszczegdlnych poziomach samodzielnie przez
Administratora po stronie spotki.

Zabezpieczenie systemu przed ztosliwym oprogramowaniem, kontrola dostepu z sieci
WWW.

Rejestr zdarzen serwisowych, awarii, btedéw systemu, zmian wprowadzanych przez
administratora.

Archiwizacja - baza archiwizacyjna projektow zamknietych wraz z informacja o miejscu
sktadowania oryginatéw akt (zestawienie akt przekazanych tworzone automatycznie po
zaznaczeniu, oznaczenie na dokumentach daty i podmiotu ktédremu je przekazano, info o

archiwizacji fizycznej w archiwach spétki itp.).



